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Expectativas de Logros:

1. Usar con responsabilidad el Sistema de Informatico.

2. Emplear conocimientos basicos para el manejo de Software y Hardware.

3. Aplicar las variables necesarias para el uso de cualquier utilitario.

4. Analizar la responsabilidad en el comportamiento de recoleccién de informacion en los sitios web.

Unidad 1: “Procesador de Textos”
Entorno. Tareas de Edicion. Tareas de Formato. Tareas con tablas. Insertar imagenes. Manejo de
imagenes. Hipervinculos. Administracion de documentos. Plantillas. Manipulacion de documentos.

Estilos.

Unidad 2: “Planilla de calculos”
Introduccion, seleccién de celdas. Utilizacion de libros de trabajo. Trabajo con férmulas. Filtros,

Autofiltros, Ordenar. Dar formatos a una planilla, graficos, configuracion e Impresion.

Unidad 3: “Tango gestion”
Sistema TANGO Gestién: breve nocion tedrica. Médulos. Relacion entre modulos. Introduccién al
Médulo TANGO Gestion. Creacion de una empresa. Nociones generales. Proceso de cierre del

ejercicio contable. Parametrizacion. Archivos: indices, cotizaciones, cuentas corrientes. Integracion.

Evaluacién:

La evaluacién hacia los alumnos serd en forma individual y conjunta de los mismos estando las
calificaciones basadas en:

La forma de desarrollo y organizacion de los trabajos practicos asignados.

El orden en la realizacion de los trabajos.

La prolijidad y calidad del trabajo efectuado.

La aplicacion de las distintas herramientas de los Sistemas Informaticos.

La rapidez con que se efectlen dichos trabajos.

La capacidad de comprender y tomar decisiones

La capacidad de expresion.

La cooperacion con las tareas de los compaferos y la internalizacion como propia de las
distintas probleméticas de la empresa.
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Bibliografia:

Tecnologia de la Informacion y la comunicacion de Editorial Santillana.

Tecnologia de la Informacién y la comunicacion de Editorial Kapeluz (Autor Héctor Cérsdsimo).
Tecnologia de la Informacién y las comunicaciones Ediciones Macchi (Autores: Claudio F. Frevedo y
Alicia B. Cortagerena).
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